
Schulleitungszustimmung zur 
Fortbildungsanmeldung

Welche Funktion wird beschrieben?

Schulleitungen bestätigen die Anmeldung zu schulexternen Fortbildungsveranstaltungen 
(ScheLF) von Lehrkräften und pädagogischen und sozialpädagogischen Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern.

Schritt 1: Öffnen des Links in der Bestätigungsmail

Schritt 2: Bestätigen/Ablehnen

Schritt 3: Rückmeldung

Schritt 1: Öffnen des Links in der Bestätigungsmail

Sobald sich Lehrkräfte bzw. pädagogische oder sozialpädagogische Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter Ihrer Schule zu einer Fortbildung (Schelf) angemeldet haben, bekommen Sie als 
Schulleitung eine Nachricht. In dieser Mail ist ein Link enthalten, den Sie anklicken.

Schritt 2: Bestätigen/Ablehnen

Es öffnet sich ein neues Fenster. Sie haben die Möglichkeit der Anmeldung zuzustimmen oder 
diese abzulehnen.



Schritt 3: Rückmeldung

Sobald Sie sich für eine Aktion entschieden haben, wird diese der angemeldeten Person 
automatisch per Email durch unser System zurückgemeldet.  

Ihre Zustimmung/Ablehnung können Sie bis zum Anmeldeschluss ändern. Sollten Sie die 
Zustimmung/Ablehnung vergessen haben, werden Sie automatisch durch das System daran 
erinnert.


